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Informacje ogodlne
Wymagania techniczne przegladarek internetowych
Do korzystania ze strony elektronicznej rekrutacji zalecamy nastepujgce wersje przegladarek
internetowych:
1. Internet Explorer — wersja co najmniej 8.0,

2. Mozilla Firefox — wersja co najmniej 8.0,

3. Google Chrome — wersja co najmniej 16.0.

Uklad strony dla kandydata

Nagtowek

Zaloguj sie

\ edukacja

Po zalogowaniu sie do aplikacji w nagtéwku zmieniajg sie dostepne opcje. Po lewej stronie jest

wyswietlana informacja o obecnie zalogowanym uzytkowniku, po prawej stronie przycisk do

Wyloguj sie
logowania zamienia sie na

Menu

Wszelkie informacje i opcje niezbedne w catym procesie rekrutacji s3 dostepne w bocznym menu
znajdujgcym sie po lewej stronie ekranu. W zaleznosci od etapu naboru pozycje menu moga sie
zmieniaé, a informacje dostepne w poszczegdlnych zaktadkach wyswietla¢ w konkretnych terminach.

Aktualnosci
Zasady i terminy
Oferta edukacyina

Do pobrania

Statystyki

Wolhe miejsca



W pozycji Aktualnosci wyswietlane sg wszystkie informacje i komunikaty wysytane do kandydatéw
przez organy prowadzace jednostki rekrutacyjne oraz administratora. Zalecane jest ciggte
monitorowanie informacji publikowanych w tej czesci.

Kolejna pozycja Zasady i terminy jest podzielona na dwie zaktadki. W pierwszej zaktadce
Waine terminy naboru 44y je sie harmonogram poszczegdinych prac z datami obowiazujacymi

kandydatéw. W drugiej Zasady naboru jest szczegétowy opis zasad rekrutacji elektronicznej.
Pozycja Oferta edukacyjna jest dostepna przez prawie caty czas trwania rekrutacji. Prezentujemy
w tym miejscu oferte przygotowang przez jednostki edukacyjne. Szczegdtowy opis zawartosci tej
sekcji znadjuje sie w kolejnym rozdziale.

W pozycji Do pobrania sg umieszczane dokumenty, instrukcje, przewodniki potrzebne w procesie
rekrutacyjnym. Mozna tu pobra¢ m. in. pusty formularz zgtoszenia lub karte potwierdzenia
kontynuacji edukacji w jednostce.

Zawartos¢ pozycji Statystyki jest dostepna od momentu rozpoczecia rejestracji kandydatéw na
stronie elektronicznej rekrutacji. Prezentowana jest tutaj popularno$¢ poszczegélnych jednostek
i grup rekrutacyjnych. Istnieje mozliwos¢ wyszukania konkretnej jednostki czy grupy.

W ostatniej pozycji na etapie rekrutacji uzupetniajacej prezentowane sg wolne miejsca w jednostkach
i grupach rekrutacyjnych. Przy pomocy wyszukiwarki mozna odszukaé konkretne przedszkole lub
grupe i sprawdzi¢ aktualne wolne miejsca. Warto pamieta¢, ze publikowane wyniki obowigzuja
w danym dniu o danej godzinie i zmieniajg sie dynamicznie. W zwigzku z tym zalecamy, aby na

biezgco sprawdzaé prezentowane tutaj informacje.

Obstuga rodzica/opiekuna prawnego

Kompleksowg obstugg rodzicow/opiekunéw prawnych kandydata zajmuje sie tzw. jednostka
pierwszego wyboru — oznacza to, ze ze wszelkimi pytaniami, problemami nalezy zwraca¢ sie do
przedszkola, ktore zostato wybrane na pierwszym miejscu listy preferencji. Zachecamy Panstwa do
podawania w trakcie rejestracji aktualnych danych kontaktowych, poniewaz znacznie utatwi to

i przyspieszy komunikacje z jednostkami.



Podstawowe informacje dotyczace przegladania oferty edukacyjnej
przedszkoli na stronie dla rodzicow/opiekunow prawnych

Oferta edukacyjna

Oferta wszystkich jednostek biorgcych udziat w elektronicznej rekrutacji jest dostepna po kliknieciu

zaktadki Oferta edukacying po wybraniu tej zaktadki wyéwietli sie wyszukiwarka i lista jednostek.

Wyszukiwarka

Wyszukiwarka pomaga w szybki sposob odszukaé¢ po rdéinych parametrach interesujgce nas

przedszkole. Aby skorzysta¢ z wyszukiwarki nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu lub wybra¢ z gotowej

. kL , Filtruj / Szukaj 1 I -~
listy parametr i klikng¢ przycisk . Wyniki wyszukiwania zostang wyswietlone

ponizej w postaci listy jednostek.

Dostepne kryteria wyszukiwania:

Filtrowanie jednostek

Mazwa jednostki |Przedszk0|e 1

Dla dzieci w wigku ---hiyhigrz --- ~

Czas opieki ---Wyhierz - - - A

Prowadzi oddziaty integracyjne --=YWyhierz --- v
Przystosowane dla osdb niepetnosprawnych ---hhierz - - - hd
YWiasny budynek ---Wyhierz--- (% Wiasny ogrod ---YWyhisrz--- (W
Godziny pracy od ---Wyhierz--- (% Godziny pracy do ---YWyhisrz--- (W

Filtruj f Szukaj

Przegladanie oferty

Po wybraniu zakfadki ©ferta edukacying wyéwietla sie lista jednostek:



Rozwin Nazwa jednostki s Szczegoly

Przedszkole 1
- (] 3| a||s|/@:5h

Adres: Testowa 141, Wroctaw 50-000

Przedszkole 2
- @ 4|5 @:5h
Adres: Dhuga 171, Wroctaw S0-000

Przedszkole 3
b @ . 5 | i=5h
Adres: Kolejowa 66/66, \Wroctaw S50-000

Liczha wszystkich wierszy: 3 [4 4 5Strona z1 b Il

Przy kazdej jednostce po prawej stronie od jej podstawowych danych znajduja sie ikony prezentujgce
szczegdtowe informacje:

3143 oznacza przeznaczenie wiekowe grup w danym przedszkolu,

8188 oznacza, ze w przedszkolu funkcjonuje oddziat integracyjny z czescia dla petnosprawnych lub

niepetnosprawnych,
informuje, czy jednostka oferuje wyzywienie,

@:5h| okredla, jaka forme opieki oferuje przedszkole.

Analogiczne ikony znajduja sie przy kazdej grupie rekrutacyjne;.

Uwaga! Po najechaniu kursorem na ikone wyswietla sie jej opis:

v Szczegoty

a|lal|s||d|[d8
&@:5h

Uwaga! Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje o jednostce nalezy klikng¢ w jego nazwe lub ikone @
Wyswietli sie okno z nazwg, danymi adresowymi i kontaktowymi, mapka, opisem i regulaminem

wybranej jednostki.

Grupy rekrutacyjne

W celu uzyskania szczegétowych informacji o grupach rekrutacyjnych znajdujacych sie w przedszkolu

*

nalezy klikng¢ na przycisk '™, znajdujacy sie po lewej stronie od nazwy jednostki:

- Przedszkole 1 3||4||5)|d|[d8
Adres: Testowa 11, Wroctaw S0-000 &@:5h
Mazwa grupy Informacje o grupie Liczba miejsc Dodaj
@ Grupa1 2|/ a|[@>5n 5 +
@ Grupa 2 5| @:5h8/ (DA 3 +
@ Grupaa 3|[a|[5||@-5n|[d 4 +



W pierwszej kolumnie zamieszczone sg nazwy grup oferowanych przez przedszkole. Nastepna sekcja
zawiera informacje dotyczace wieku, dla ktérego przeznaczone sg grupy oraz dodatkowe informacje

dotyczace opieki, wyzywienia oraz integracyjnosci.

Uwaga! Aby wyswietli¢ dodatkowe informacje o grupie nalezy klikngé w jego nazwe lub ikone @.
Wyswietli sie okno, w ktérym znajduje sie szczegétowy opis danej grupy:
Informacje o grupie =
Przedszkole 1 - Grupa 1
Informacje ogdlne

Grupa przeznaczona dla dzieci 3- i 4-letnich.

fajecia dodatkowe

« Rytmika
« Jezvk angielski (ptatne)
» Fajecia taneczne (ptatne)

Zamkni]

Uwaga! Aby zwingc¢ tabele z informacjami o grupach, nalezy klikna¢ na przycisk

Koszyk preferenciji

W trakcie przegladania oferty edukacyjnej mozna utworzyé wtasny koszyk preferencji. Dodane
w trakcie przegladania jednostki lub grupy rekrutacyjne zostang zapamietane i wyswietlone w trakcie
rejestracji kandydatury. Przed zapisaniem pozycji z koszyka preferencji mozna je jeszcze przejrzeé

i usunacd te, ktéra nam jednak nie odpowiadaja.

Uwaga! Aby wybra¢ przeglagdane jednostki lub grupy do koszyka preferencji nalezy klikna¢ przycisk

*! znajdujacy sie po prawej stronie od nazwy jednostki lub grupy. Po kliknieciu opcji Dodaj wyswietli

sie okno z pytaniem, czy na pewno chcemy doda¢ wybrang grupe do koszyka preferencji. Jesli tak, to

Dodaj do koszyka preferencii

nalezy odpowiedzie¢ klikajgc przycisk . Jedli nie, to nalezy klikng¢

Anuluj

przycisk . Wrécimy wowczas do listy jednostek i grup.



Zgltaszanie kandydatury przez rodzica/opiekuna prawnego

Elektroniczna rejestracja dziecka odbywa sie w pieciu krokach, na ktérych wprowadzane sa
odpowiednie dane wymagane w procesie rekrutacji oraz wydruk wypetnionego formularza

zgtoszeniowego. W celu rozpoczecia zgtaszania kandydatury dziecka do przedszkola nalezy klikngc

fatos kandydature
przycisk znajdujacy sie po lewej stronie ekranu nad bocznym menu.

Uwaga! Przed uzupetnieniem danych prosimy o zapoznanie sie z informacjami na kazdym kroku
rejestracji.
Krok 1: Informacje podstawowe

Na tym kroku nalezy zapozna¢ sie z prezentowanymi informacjami, a nastepnie wprowadzi¢ numer

PESEL kandydata i przejs¢ do kolejnego kroku klikajac przycisk Dalej

Preferencje Dane o kandydacie Kryteria Podanie
krok 3/5

Informacje podstawowe

Szanowni Panstwo,

Witamy w systemie elektronicznym wspierajacym proces rekrutacii, W celu przeprowadzenia
rejestracii zatoszenia dziecka prosimy wypetnic w kolejnych czterech krokach informacie niezbedne
do wezigcia udziatu w procesie rekrutacyinym, a nastepnie wydrukowad zgltoszenie | dostarczyé je
do jednostki wskazanene] na pierwszym migjscu listy preferenc)i (tzw, jednostka pierwszego
wiybioru),

System elektroniczny ma pomdc Panstwuy w tyrm procesie, W 2wigzku 2 tym uprzeimie prosimy o
doktadne czytanie informaci i instrukcli pojawiajacych sie na kolejnych ekranach.

Zyczymy powodzenial

uwaGa!

Bardzo prosimy o nie uzywanie przyciskdw wstecz f dalej f odéwiez w Twoje] przealadarce dla
wszystkich pieciu podstron gdyz moze to spowodowad utrate danych wprowadzonych na
ponizszym formularzu,

Malezy uzywad wylacznie przyciskow umnieszczonych na kofcu formularza.,

Znakiem * oznaczono pola obowiazkowe do wypetnienia

PESEL kandydata * 08272146511

Dalej



Uwaga! W przypadku wprowadzenia nieprawidtowego numeru wyswietli sie komunikat:

Prosze o podanie prawidiowego nurmery

PESEL, numer ten powinien sktadac sie z 11
cyfr

PESEL kandydata * |08272146512]

Jesli nadany dziecku numer PESEL jest nieprawidlowy i aplikacja go nie przyjmuje, prosimy

skontaktowad sie z najblizszym przedszkolem. Otrzymajg Paristwo tzw. PESEL zastepczy.

Krok 2: Preferencje

Na tym kroku tworzy sie liste preferencji kandydata, czyli wybiera sie jednostki lub grupy
rekrutacyjne, na ktérym zalezy nam najbardziej.
Uwaga! W przypadku wczesniejszego utworzenia koszyka preferencji przed wyswietleniem kroku 2

pojawi sie okno z zawartoscig koszyka:
Koszyk preferencji =

Preferencje poprawnie wybrane w ofercie edykacyineij:

Grupa 1 - Przedszkole 1 (%]

Dodaj wybrane preferencje Anuluj

Mozemy doda¢ lub usungé wybrane wczesniej grupy klikajac odpowiednie przyciski.
Po weryfikacji koszyka preferencji przechodzimy do kroku 2, w ktérym bedziemy tworzy¢ wtasciwg

liste preferencji. Aby dodac kolejne pozycje do listy nalezy skorzystaé z wyszukiwarki znajdujacej sie

ponizej listy:
Wybierz grupe i dodaj do listy preferencji:
Wybierz miasto: ‘ “Wrockaw h |
Wybierz jednostke: | Przedszkole 1 v |
VWyhierz grupe: ‘ - -=\yyhierz - - - b’

---YWyhierz ---

Grupa 3

L P o, . Dodaj do preferencii
Trzeba wybra¢ miejscowos¢, jednostke, grupe i klikngé przycisk



Po wybraniu preferowanych jednostek i grup mozna jeszcze modyfikowac liste przesuwajac pozycje

w gore lub w dot oraz usuwajac je z listy. Instrukcja przesuwania grup znajduje sie nad lista.

Uwaga! Preferencje mozna usungc z listy klikajac na przycisk (%

Uwaga! Przy prébie wyboru grupy, ktdra juz znajduje sie na liscie, wyswietli sie stosowny komunikat.

Po wyborze preferencji nalezy przejs¢ do kolejnego kroku nalezy klikng¢ przycisk Rale)

Krok 3: Dane o kandydacie

Na tym kroku konieczne jest uzupetnienie wszystkich pdl oznaczonych symbolem #* . Dotyczy to
zarowno danych kandydata jak i jego opiekunéw prawnych. Pozostate pola nie wymagajg
uzupetnienia. Zaleca sie jednak ich wypetnienie (szczegdlnie dotyczacych numeru telefonu i adresu e-
mail), poniewaz w razie nieprawidtowosci w danych przedszkole bedzie mogto z nich skorzystaé
w celu skontaktowania sie z opiekunami kandydata.

Informacije Preferencje Dane o kandydacie Kryteria Podanie
krok 1/5 krok 2/5 35S

Dane kandydata

Znakiem ¥ oznaczono pola obowiazkowe do wypetnienia

Dane identyfikacyine kandydata:

FESEL kandydata: 09272146511
Data urodzenia dziecka: 2009-07-21
Mazwisko kandydata: # | Kowalski

Imig kandydata; #* |Adam

Uwaga! Istotng czescig formularza jest sekcja Konto w systemie. Prosimy wprowadzi¢ i powtorzyé
hasto, przy pomocy ktérego bedzie sie mozna zalogowac¢ do systemu w celu sprawdzenia badz

poprawienia danych.
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Konto w systemie

Po przejsciu dale), przy zatoszeniu dziecka utworzone zostanie konto, za pomoca ktérego bedzie mozna
m.in. w terminie publikacji wynikéw zapoznaé sie z wynikami rekrutacji. Do zalogowania sie bedzie
potrzebny numer PESEL dziecka oraz wprowadzone ponizej, indywidualne hasto. Hasto powinno sktadac
sie co najmnie] z 8 znakdw.

Podaj hasto: * |esessssse

Powtorz hasto: % |sssssssse

W przypadku zapomnienia hasta jego odzyskanie bedzie mozliwe wylacznie z uzyciem adresu poczhy
elektroniczne], podanego w pierwsze] czesc niniejszego formularza, badz poprzez osobista wizyte w
placowce pierwszego wyboru,

Wstecz Dalej

Aby przejs¢ do kolejnego kroku nalezy klikna¢ przycisk Dalej

Uwaga! Jesli nie powiedzie sie przejscie do kolejnego kroku nalezy wréci¢ do gérnej czesci strony

w celu sprawdzenia opisu ewentualnego btedu wyrdznionego kolorem czerwonym.

Krok 4: Kryteria

Ten krok ma na celu wskazanie kryteriéw spetnianych przez kandydata. W zaleznosci od przedszkola

lub grupy rekrutacyjnej kryteria oraz ich liczba mogg by¢ rézne.

Uwaga! Odpowiedzi na kryteria nalezy wybiera¢ z dostepnych list:

Informacje Preferencje Dane o kandydacie Podanie
krok 1/5 krok 2/5 krok 3/5 rok 4/5

EIUE S

Kryteria naboru

FProsimy o wybranie odpowiedzi na ponizsze kryteria, ktdre stuza ustaleniu pierwszefistwa kwalifikac. W
sytuac), gdy nie choa Pafstwo ujawniad informaci zwiazane) z danym keyterium prosimy o wybdr
odpowiednie] pozycil 2 listy, Odmowa udzielenia odpowiedzi 2 punkiu widzenia procesu rekrutaci bedzie
traktowana jako niespetnianie danego kryterium,

Kryteria podstawowe

Kryterium 2 | ---‘Wyhisrz - -- b
sposcb dokurnentowania ---YWhierz - --

Kryterium 7o | Mie

sposch dokumentowania Odmowa odpowiedzi
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Uwaga! Na tym kroku mogg sie pojawic¢ tzw. kryteria automatyczne, na ktére nie trzeba udzielaé
odpowiedzi, poniewaz odpowiedZ jest ustawiana automatycznie na podstawie wczesniej

wprowadzonych danych:

Kryteria automatyczne

Kryterium 3 Wroctaw
sposdh dokumentow ania
kryterium 4 5009-07-21

sposob dokurmnmentowania

Po wybraniu odpowiedzi na wszystkie kryteria nalezy przejs¢ do kolejnego korku klikajac przycisk

Dalej

Krok 5: Podanie

Na tym kroku opiekun ma mozliwo$¢ wydrukowania podania oraz sprawdzenia danych przedszkola,

do ktérego powinien dostarczy¢ dokument i terminu, w jakim powinien to zrobi¢.

Drukuj zgtoszenie (podanie)
Aby wyswietli¢ podanie do wydruku nalezy klikngé przycisk 1eae L !

Przed wydrukiem zalecamy weryfikacje danych wyswietlonych na podaniu i razie pomytek korekte

tych danych po cofnieciu sie do odpowiedniego kroku.

Wstecz
Uwaga! Na kazdym kroku mozna wraca¢ do poprzedniego uzywajac przycisku

znajdujgcego sie w dolnej czesci strony.

Po wydrukowaniu podania nalezy zapozna¢ sie informacjami zamieszczonymi ponizej przycisku do

wydruku podania.

L . . . o . . . . . Zakoricz
Po zapoznaniu sie z miejscem i terminem ztozenia podania nalezy klikng¢ przycisk

w celu zakoriczenia rejestracji.

Uwaga! Po zakonczeniu rejestracji wprowadzone dane dostepne s3 po zalogowaniu w zaktadce

Moje zgloszenie
, ktéra znajduje sie w lewym gérnym rogu nad bocznym menu.

12



Podglad wynikow rekrutacji

Logowanie

W celu sprawdzenia na stronie wynikéw kwalifikacji nalezy zalogowac sie do aplikacji. Aby wywotac

Faloguj sie

ekran logowania nalezy klikngé przycisk znajdujgcy sie w gérnym prawym rogu ekranu.

Nastepnie trzeba wprowadzi¢ login (numer PESEL dziecka), wczesniej podane przy rejestracji hasto

i klikna¢ przycisk Zalaguj sig .

Uwaga! W przypadku podania niewtasciwych danych dostepowych wyswietli sie dodatkowy

komunikat:
Logowanie

WprowadZ poprawny login i hasto

Login: 09272146511|

Hasto: sessesene

Nalezy wéwczas ponownie wprowadzi¢ dane i klikng¢ przycisk Zalaguj sig .

Uwaga! Jesli hasto zostato zgubione lub zapomniane, nalezy zgtosi¢ sie do jednego z przedszkoli

umieszczonego na liscie preferencji z prosba o wygenerowanie nowego hasta.

Podglad wynikéw kwalifikacji
Wyniki kwalifikacji s3 dostepne w postaci list wywieszonych w kazdej jednostce biorgcej udziat
w elektronicznej rekrutacji. Dodatkowo mozna podejrze¢ wyniki po zalogowaniu sie na strone dla

Wyniki rekrutacji
kandydatow klikajgc pierwsza pozycje w bocznym menu . Po wybraniu

tej pozycji wyswietli sie kompletna informacja o wynikach kwalifikacji dziecka.

W sytuacji, gdy dziecko zostanie zakwalifikowane do jednej z wybranych jednostek wyswietli sie

nastepujaca informacja:

13



Wyniki rekrutacji

Podczas publikach wynikdw nie mozna przegladad ani edytowad formularza zgtoszeniowego

Podstawowe dane kandydata:

Imig: Adam
Mazwisko:  Kowalski
PESEL: 09272146511

Kandydat zostat zakwalifikowany do jednostki:

Przedszkole 2
Wrocltaw , Dbuga 1/ 1
tel, 111-222-333

do nastepujace] grupy:
Grupal

Ahy dziecko zostato przyiete do jednostki konieczne jest ziozenie pisemnego potwierdzenia woll
w placdwiece kwalifikac) w terminie okreslonym w harmonogramie,

Uwaga! Prosze pamietac o potwierdzeniu woli podjecia nauki we wskazanej jednostce i okreslonym

terminie. Brak potwierdzenia jest traktowany jako rezygnacja z miejsca w danej jednostce.

W przypadku niezakwalifikowania sie dziecka do zadnej z wybranych jednostek wyswietli sie

nastepujaca informacja:

Wyniki rekrutacji

Podczas publikac)i wynikdw nig mozna preegladad ani edytowad formularza zgtoszeniowego

Podstawowe dane kandydata:

Irmnig: Adam
Mazwisko:  Kowalski
PESEL: 09272146511

Kandydat o podanym numerze PESEL nie zostatl zakwalifikowany do Zadnej z wybranych
jednostek

Zapraszamy do wzigcia udziatu w rekrutacii uzupetniajace] w terminie okreslonym w
harmonogramie,

Uwaga! Jezeli dziecko nie zostato zakwalifikowane w pierwszej turze rekrutacji, to na etapie

rekrutacji uzupetniajgcej bedzie mozliwos¢ sprawdzenia w jednostkach wolnych miejsc i ubiegania sie
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o przyjecie bezposrednio w wybranej jednostce. W trakcie rekrutacji dodatkowej/uzupetniajacej

przyjecie odbywa sie catkowicie poza aplikacjg, mogg obowigzywac inne dokumenty i zasady. Decyzja

......

wynik jest wprowadzany do aplikacji.

Uwaga! Po zakonczeniu etapu potwierdzania woli podjecia nauki (przed rozpoczeciem rekrutacji

dodatkowej/uzupetniajgcej) w jednostkach wywieszane sg listy przyjetych.
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